PROCEDURA ZALICZANIA PRAKTYK W INSTYTUCIE PRAWA
Kierunek: Prawo
Zgodnie z planem studiow na kierunku Prawo praktyka jest realizowana:

e 8semestr: 3tygodnie
e 9semestr: 3tygodnie

Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwga lub datg odpowiada poczatkowemu
dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca (art. 112 KC).

Od roku akademickiego 2022/2023 studenci studiow stacjonarnych maja obowigzek odbycia co najmniej 3 tygodni praktyk
w sadzie. Wymog ten nie dotyczy studentow, ktorzy catosé¢ praktyki zrealizowali do 30 wrzesnia 2022 r.

W sytuacji, gdy przy zaliczeniu praktyk za semestr 8 ztozono dokumenty potwierdzajace odbycie calego, przewidzianego planem
studiéw wymiaru praktyk, to dokumenty te moga by¢ podstawg zaliczenia praktyk takze w semestrze 9. Jednakze w takim przypadku
nalezy ztozy¢ wniosek o zaliczenie praktyki w semestrze 9 na podstawie dokumentéw ztozonych w semestrze 8. Wniosek skierowany
do wiasciwego Opiekuna praktyk nalezy zlozy¢ w sekretariacie Katedr IP (pok. 424A bud. BG).

REALIZACJA PRAKTYK
W Instytucie Prawa praktyka moze zostaé¢ zrealizowana w jeden z nastepujacych sposobow:

1. Praktyka realizowana w oparciu o umowe tréjstronng zawarta pomiedzy UEK, studentem i Organizatorem praktyki.

2. Praktyka realizowana w oparciu o umowe dwustronng zawartg pomiedzy studentem a Organizatorem praktyki.

3. Praktyka realizowana w oparciu o skierowanie studenta na praktyke na podstawie wtasciwego porozumienia zawartego przez
UEK np. sadem posredniczagcym w przyjmowaniu studentow na praktyki.

4. Zaliczenie jako praktyki pracy zawodowej studenta (zatrudnienie na podstawie umowy o prace, umowy cywilnoprawnej,
a takze prowadzenie wlasnej dziatalnosci gospodarczej, odbycie stazu czy wolontariatu).



1. PRAKTYKA REALIZOWANA W OPARCIU O UMOWE TROJSTRONNA
Przed rozpoczeciem praktyki student przedktada:

o program studenckiej praktyki zawodowej (Zatacznik nr 1 do Procedury praktyk IP) wtasciwemu Opiekunowi praktyk celem jego
zatwierdzenia,

o Kierownikowi Katedry (w ktérej student realizuje seminarium) umowe o organizacje praktyki podpisang przez Organizatora
praktyki oraz studenta celem jej podpisania w imieniu UEK. Umowa powinna zosta¢ przedstawiona w 3 egzemplarzach (dla
Organizatora, studenta i UEK). Do umowy student dotgcza ksero dowodu posiadania na okres odbywania praktyki ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW), a takze wydrukowanag karte
przedmiotu ,,Praktyka”, pobrang przez studenta z systemu PRK (karta dotyczy tego roku akademickiego, w ktérym student
rozpoczynat studia).

Jezeli umowa o organizacje praktyki nie jest sporzagdzona wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora, jej tres¢
powinna by¢ przed podpisaniem uzgodniona z w/w Kierownikiem Katedry.

Uwagal!l!

Umowa o organizacje praktyki po jej zawarciu podlega rejestracji zgodnie z Zarzadzeniem Rektora. O zawarciu umowy
o organizacje praktyki i jej rejestracji (ktérej dokonuje wlasciwy Sekretariat Katedr IP — pok. 424A bud. BG) student powiadamia
Opiekuna praktyk, podajagc mu numer, pod ktérym zarejestrowana zostala umowa o organizacje studenckiej praktyki zawodowej.
Numer ten wpisuje sie do Raportu z przebiegu praktyk.

Po realizacji praktyki student przedktada wlasciwemu Opiekunowi praktyk:

o potwierdzony przez Organizatora praktyki raport opisujgcy przebieg praktyki zgodny ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 2
do Zarzadzenia Rektoralub sporzadzony zgodnie z formularzem stosowanym przez organizatora praktyk.

2. PRAKTYKA REALIZOWANA W OPARCIU O UMOWE DWUSTRONNA

Przed rozpoczeciem praktyki student przedktada wtasciwemu Opiekunowi praktyk do zatwierdzenia Program studenckiej praktyki
zawodowej (Zatacznik nr 1 do Procedury praktyk IP).

Po realizacji praktyki zawodowej student przedktada wlasciwemu Opiekunowi praktyk:



e potwierdzony przez Organizatora praktyki Raport opisujacy przebieg praktyki zgodny ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 2
do Zarzadzenia Rektora lub sporzadzony zgodnie z formularzem stosowanym przez organizatora praktyk,
e umowe o praktyke.

3. PRAKTYKA REALIZOWANA W OPARCIU O SKIEROWANIE

Sposob realizacji praktyk w oparciu o skierowanie przeznaczony jest w szczegolnosci do realizacji przez studentéw praktyk
w sadach lub organach administracyjnych. Skierowanie (wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Rektora) na praktyke jest mozliwe
na podstawie wlasciwej umowy zawartej przez UEK oraz na zasadach okreslonych w tej umowie (w tym wiazacych na jej podstawie
regulaminach). Informacje o umowach umozlwiajacych studentom uzyskanie skierowania na praktyke dostepne sg na stronie
internetowej Instytutu Prawa UEK.

Student zamierzajacy uzyskac skierowanie na praktyke zobowigzany jest ustali¢ mozliwos¢ odbycia praktyk na podstawie skierowania
zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie zawartej przez UEK (po zbadaniu takiej mozliwosci na zasadach okreslonych w umowie,
w tym wigzacych na jej podstawie regulaminach). W szczegélnosci, w przypadku organizatorow, ktérych oferty praktyk publikowane
s3 na stronie oferty.praca.gov.pl student zobowigzany jest ustali¢ dostepnos¢ interesujacej go oferty praktyki.

Dyrektor Instytutu Prawa UEK lub Opiekun praktyk moga wyznaczy¢ terminy, ktérych dochowanie przez studenta jest wymagane celem
uzyskania skierowania, w szczegolnosci do zobowigzania studenta do uczestnictwa w okreslonych spotkaniach lub do zgtoszenia
zamiaru uzyskania skierowania do okreslonego dnia. O wyznaczeniu terminu studenci informowani sg na stronie internetowej Instytutu
Prawa UEK.

Student zamierzajacy uzyskaé skierowanie zobowigzany jest spetni¢ wszystkie wymogi skierowania na praktyke, w szczegdlnosci
w zakresie wyznaczonych terminéw oraz ewentualne wymogi w zakresie przeszkolenia (np. wynikajagce z umowy zawartej przez UEK
wymogi przeszkolenia z zakresu BHP, ochrony danych osobowych lub informacji niejawnych) oraz w zakresie posiadania
ubezpieczenia lub zapoznania sie z odpowiednimi regulaminami.

Opiekun praktyk kieruje studenta na praktyke zgodnie z postanowieniami wiasciwej umowy zawartej przez UEK oraz archiwizuje kopie
wystawionego skierowania. Opiekun praktyk jest uprawniony do odmowy skierowania studenta na praktyke
w przypadku niespetnienia przez studenta wymogow uzyskania takiego skierowania lub jesli uzna, ze skierowanie studenta na praktyke
jest niezasadne, w szczegolnosci w swietle celow jakie powinna realizowaé studencka praktyka zawodowa, postanowien umowy
zawartej przez UEK lub informacji o dostepnosci ofert odbywania praktyk.

Po realizacji studenckiej praktyki zawodowej student przedklada wtasciwemu Opiekunowi praktyk:



potwierdzony przez organizatora praktyki Raport opisujacy przebieg praktyki (zgodny ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 2
do Zarzadzenia Rektora lub sporzadzony zgodnie z formularzem stosowanym przez organizatora praktyki) lub wystawione przez
organizatora praktyki zaswiadczenie o odbyciu praktyki albo inny dokument potwierdzajacy odbycie praktyki wystawiony przez
Organizatora praktyki zgodnie z wlasciwg umowga zawartg przez UEK.

4. ZALICZENIE PRACY ZAWODOWEJ JAKO PRAKTYKI

Celem uzyskania zaliczenia jako studenckiej praktyki zawodowej pracy zawodowej student przedkiada witasciwemu Opiekunowi
praktyk:

wniosek zgodny ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 3 do Zarzadzenia Rektora wraz z wydrukowang kartg przedmiotu
»Praktyka”, pobrang przez studenta z systemu PRK (karta dotyczy tego roku akademickiego, w ktérym student rozpoczynat
studia),

do wgladu - w razie watpliwosci Opiekuna praktyk - wlasciwg umowe, na podstawie ktéorej wykonywane byly prace
(w szczegdblnosci umowe o prace, umowe cywilnoprawng lub umowe o praktyke absolwencka), informacje z KRS, wydruk
z CEiDG (w przypadku wtasnej dzialalnosci gospodarczej) albo inny dokument potwierdzajacy zakres wykonywanych czynnosci
(np. potwierdzenie odbycia stazu lub wolontariatu).

5. DODATKOWE WYMOGI i UWAGI

Piecze¢ organizatora praktyki: w razie postugiwania sie pieczecig osobowg konieczna jest takze piecze¢ nagtéwkowa.

6. WYKAZ POROZUMIEN/UMOW

NN

POROZUMIENIE Z SO W KRAKOWIE.

POROZUMIENIE Z SADEM REJONOWYM W OKLUSZU.
POROZUMIENIE Z SADEM REJONOWYM W GORLICACH.
POROZUMIENIE Z SADEM REJONOWYM W LIMANOWEJ.
POROZUMIENIE Z PROKURATURA OKREGOWA W KRAKOWIE.
POROZUMIENIE Z PROKURATURA OKREGOWA W ZAMOSCIU.
POROZUMIENIE Z BIUREM RPO W WARSZAWIE.
POROZUMIENIE Z RZECZNIKIEM FINANSOWYM.



WZOR WYPELNIANIA RAPORTU Z PRZEBIEGU PRAKTYK

Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora nr R.0211.16.2022 z dnia 16 marca 2022 roku

RAPORT
Z PRZEBIEGU STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ
(dalej: praktyka”)

Imie i nazwisko studenta

Numer albumu........................ Instytut

kierunek studiow ...l specjalnosdé

Czas trwania praktykiod ... dO (e tygodni/-e)

W przypadku umowy tréjstronnej nalezy wpisac numer, pod ktérym umowa zostata
Organizator praktyki: zarejestrowana.

W przypadku umowy dwustronnej nalezy wpisac: "na podstawie umowy
“dwustronnej".

r umowy o praktyk ] W przypadku skierowania nalezy wpisac¢: "na podstawie porozumienia zawartego z
UEK" lub "na podstawie umowy zawartej z UEK".




wg karty
przedmiot
u

Jow.

.

(zrealizowane efekiy uczenia sie, zadania, czynnosci)

PRZEBIEG PRAKTYKI

ponizej przykiadowe zadania i czynnosci

Efekty uczenia sie wynikajace
z karty przedmiotu ,Praktyka”
na studiowanym kierunku*

Zadania, czynnosci wykonywane w trakcie praktyki stuzace
realizacji zaktadanych efektéw uczenia sie

U

Efekt/y z zakresu wiedzy (W):

Student zna i rozumie w pogiebionym
stopniu zasady dzialania podmiotu
wybranego do realizacji praktyki.

- pozyskanie wiedzy o funkcjonowaniu organizatora praktyk np. kancelarii adwokackiej, sadu itp.

- pozyskanie wiedzy o przepisach prawa obowiazujacych w danym zakresie (skonkretyzowac w zaleznosci od
miejsca praktyki)

- pozyskanie wiedzy na temat orzecznictwa mogacego miec zastosowanie w danym zakresie (skonkretyzowac w -
zaleznosci od miejsca praktyki)

- pozyskanie wiedzy na temat tez z pismiennictwa odnoszacych sie do danego zakresu (skonkretyzowac w
zaleznosci od miejsca praktyki)

- rozwijanie wiedzy poprzez uczestniczenie w szkoleniach, kursach (wskazac jalkich}

Efekt/y z zakresu
umiejetnosci (U):

Student potrafi identyfikowac i
rozwiazywac rozne problemy z zakresu
dziatania organizatora praktyk.

- umigjetnosc przygotowywania projektow pism procesowych

- umiejetnosc przygotowywania projektow opinii prawnych

- umigjetnosc przygotowywania projektow umaow (w jakim zakresie)
- umiejetnosd przygotowywania akt kancelaryjnych

- umiejetnosd przygotowywania pracy w zespole (jakim?)

- umiejetnosc¢ opracowywania strategii procesowej

- umiejetnosc analizy materiatu dowodowego

- umiejetnosc protokolowania podczas rozpraw

Efekt/y z zakresu
kompetencji spotecznych
(K e

Student jest gotow do wypetniania zadan

powierzonych mu przez organizatora

praktyk.

- umiejetnosc prowadzenia statystyki spraw, kalendarza zadan i spotkan

- gotowosc do nawigzywania kontaktu z organami administracyjnymi (jakimi?)
- gotowosc do nawigzywania kontaktu z sadami

- gotowosc do prowadzenia spotkan z klientami

- gotowosc do uczestniczenia w rozprawach

- gotowosc do prowadzenia negocjacji

- gotowosc do samodzielnego podejmowania decyzji

- gotowosc do formutowania samodzielnych opinii prawnych

- gotowosc do krytycznego doboru metody analizy problemu prawnego

*

Karty wszystkich przedmiotéw, w tym
https://planystudiow.uek.krakow.pl/.

- gotowosc do myslenia i dziatania w sposob przedsiebiorczy
.Praktyka’” dostepne sg na stronie internetowej
Po wejsciu na odpowiedni stopien i kierunek nalezy wybraé

semestr, od ktérego student rozpoczynat na nim ksztatcenie (nie ten, w ktorym odbywa praktyke), a

nastepnie otworzyé siatke godzin.



Potwierdzam opisany powyzej przebieg praktyki oraz osiggniecie przez
studenta efektow uczenia sie podczas jej trwania (prosze zaznaczy¢ witasciwg

odpowiedZ):
<: Nalezy zaznaczyc wlasciwy zakres.

ostat/y przez studenta zrealizowany/e czesSciowo

Efekt/y z zakresu wiedzy (W) | O zostally przez studenta zrealizowany/e w petni
ie zostat/y przez studenta zrealizowany/e

Efekt/y z zakresu
umiejetnosci (U) ostally przez studenta zrealizowany/e cze$ciowo

%ostaﬁy przez studenta zrealizowany/e w petni
le zostal/y przez studenta zrealizowany/e

Efekt/y z zakresu
kompetencji spotecznych (K) ostat/y przez studenta zrealizowany/e cze$ciowo

nie zostat/y przez studenta zrealizowany/e

/Eostaﬁy przez studenta zrealizowany/e w petni

Nalezy wpisac wiasciwa date.

Istotne sa:

- podpis organizatora (moze byc elektroniczny),
- pieczed instutucji/podmiotu (nie wystarczy
pieczec osobowa.

(data, pieczec i podpis Organizatora prakiyki)



WZOR WYPELNIANIA WNIOSKU O ZALICZENIE NA POCZET PRAKTYK: PRACY ZAWODOWEJ, WOLONTARIATU, STAZU itp.

(Instytut, kierunek studiow, rok) B E S D € O EL T

praktyk z Katedry, w ktérej

do . - ) S
reallzowane ]EST seminarium.

Prosze o zaliczenie — jako studenckiej praktyki zawodowe] — mojej pracy zawodowej / stazu /
praktyki / wolontariatu™ odbytej/-go w

(nazwa podmiotu/instytucji) e T

Charakterystyka firmy/instytucji (forma prawna, branza) <:| np. branza prawnicza, przemysfowa itp.

Charakterystyka stanowiska, na ktorym odbywana byta praca zawodowa [/ staz /
H # - - . - -
praktyka / wolontariat™ (opis stanowiska w strukturze organizacyjnej) zajmowane stanowisko



Charakter wykonywanych zadan i

efektami uczenia sie:

prac oraz ich powigzanie z realizowanymi

Efekty uczenia sie wynikajgce
Z karty przedmiotu _Praktyka”
na studiowanym kierunku™™*

Zadania, czynnosci wykonywane podczas pracy
zawodowe] / stazu / prakiyki / wolontanatu stuzgce
realizacji zakladanych efektow uczenia sie

Ponizej przykiadowe
zadania i czynnosci

Efekt/y z zakresu wiedzy (W)

Student zna i rozumie w
pogtebionym stopniu zasady
dziatania podmiotu wybranego
do realizacji praktyki.

- pozyskanie wiedzy o funkcjonowaniu organizatora praktyk np. kancelarii adwokackiej, sadu itp.
- pozyskanie wiedzy o przepisach prawa obowiazujacych w danym zakresie (skonkretyzowad w
raleznosci od miejsca praktyki)

- pozyskanie wiedzy na temat orzecznictwa mogacego miec zastosowanie w danym zakresie
(skonkretyzowacd w zaleznosci od miejsca praktyki)

- pozyskanie wiedzy na temat tez z pismiennictwa odnoszacych sie do danego zakresu

Efekt'y z zakresu
umiejetnosci (U):

Student potrafi identyfikowac
i rozwigzywac rozne problemy
z zakresu dziatania
organizatora praktyk.

(skonkretyzowacdc w zaleznosci od miejsca praktyki)

- rozwijanie wiedzy poprzez uczestniczenie w szkoleniach, kursach (wskazac jakich)
_______________________________________________________________________________ |

umiejetnosc przygotowywania projektow pism procesowych
umiejetnosic przygotowywania projektow opinii prawnych

- umiejetnosc przygotowywania projektdw umow (w jakim zakresie)
umiejetnosc przygotowywania akt kancelaryjnych

*

niepotrzebne skreslié

umiejetnosc przygotowywania pracy w zespole (jakim?)

- umiejetnosd opracowywania strategii procesowej

umiejetnosc analizy materiatu dowodowego

umiejetnosic protokotowania podczas rozpraw

umiejetnosc prowadzenia statystyki spraw, kalendarza zadarn i spotkan

- gotowosc do nawigzywania kontaktu z organami administracyjnymi (jakimi?)
- gotowosid do nawigzywania kontaktu z sadami

Efekt/y z zakresu
kompetencji spotecznych
Student jest gotdw do
wypetniania zadan
powierzonych mu przez
| organizatora praktyk.

**  Karty wszystkich przedmiotow, w tym
hitps //planystudiow.uek krakow.pl/.

- gotowosc do prowadzenia spotkan z klientami

- gotowosc do uczestniczenia w rozprawach

- gotowosc do prowadzenia negocjacji

- gotowosc do samodzielnego podejmowania decyzji

- gotowosic do formutowania samodzielnych opinii prawnych

- gotowosid do krytycznego doboru metody analizy problemu prawnego

|- gotowosc do myslenia i dziatania w sposob przedsiebiorczy

Praktyka”
Po wejsciu  na odpowiedni

dostepne s3 na stronie internetowe]
stopien i kierunek nalezy wybrac

semestr, od ktorego student rozpoczynat na nim ksztatcenie (nie ten, w kiorym odbywa prakiyke), a

nastepnie otworzyc siatke godzin.



. MNalezy wpisac caly okres.
e Prace te wykonywatem w okresie-od .................... :

(data i podpis studenta)

Potwierdzam opisany powyzej przebieg pracy zawodowej / stazu / praktyki /
wolontariatu * oraz osiggniecie przez studenta efektow uczenia sie podczas jej /

jego trwania (prosze zaznaczy¢c wfaécn@ odpowiedZ): Nalesy zaznaczyé wiadciwy zakres.

Efekt/y z zakresu wiedzy (W) zostal/y przez studenta zrealizowany/e w petni

zostat/y przez studenta zrealizowany/e czesciowo
nie zostat/y przez studenta zrealizowany/e

Efekt/y z zakresu
umiejetnosci (U)

zostal/y przez studenta zrealizowany/e w petni
zostal/y przez studenta zrealizowany/e czesciowo
nie zostat/y przez studenta zrealizowany/e

Efekt/y z zakresu
kompetencji spotecznych (K)

zostat/y przez studenta zrealizowany/e w petni
zostat/y przez studenta zrealizowany/e czesciowo
nie zostat/y przez studenta zrealizowany/e

<|III||IIIIIIII||||

Malezy wpisac wlasciwa date.

Istotne sa:

- podpis organizatora (moze byc elektroniczny),
- pieczed instytucji/podmiotu (nie wystarczy

.............................................. ......:.-...............--...........-.-...pieczaﬁ DSDbﬂWEI}.
(data, pieczec i podpis Organizatora prakiyki)



