PROCEDURA ZALICZANIA PRAKTYK rozpoczetych po 24 lutego 2025 roku

Zgodnie z planem studiow SUM praktyka jest realizowana:

e semestr 3 - min. 1 miesigc (160 godzin dydaktycznych)
e semestr 4 - min. 2 miesigce (320 godzin dydaktycznych)

Przypominam, ze termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwg lub datg odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca (art. 112 KC).

W sytuacji, gdy przy zaliczeniu praktyk za semestr 3 ztozono dokumenty potwierdzajace odbycie catego, przewidzianego planem studiow
wymiaru praktyk, to dokumenty te mogg by¢ podstawg zaliczenia praktyk takze w semestrze 4. Jednakze w takim przypadku nalezy w trakcie
semestru 4 ztozy¢ wniosek w Systemie EOD i dalej postepowac tak jak w semestrze 3.

REALIZACJA PRAKTYK
W Instytucie Prawa praktyka moze zostac zrealizowana w jeden z nastepujacych sposobdw:

1. Praktyka realizowana w oparciu o umowe tréjstronng zawartg pomiedzy UEK, studentem i Organizatorem praktyki.

2. Praktyka realizowana w oparciu o umowe dwustronng zawartg pomiedzy studentem a Organizatorem praktyki.

3. Praktyka realizowana w oparciu o skierowanie studenta na praktyke na podstawie wtasciwego porozumienia zawartego przez UEK np.
z organizatorem praktyki lub sagdem posredniczacym w przyjmowaniu studentéw na praktyki - dotyczy studentéw kierunku: Prawo,
czy np. z organem administracyjnym lub odpowiednig kancelarig - dotyczy studentéw kierunku: Doradztwo podatkowe.

4. Zaliczenie jako praktyki pracy zawodowej studenta (zatrudnienie na podstawie umowy o prace, umowy cywilnoprawnej, a takze
prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, odbycie stazu czy wolontariatu)



SYSTEM EOD

1. Niezaleznie od sposobu realizowania praktyk, przed ich rozpoczeciem nalezy w Systemie EOD ztozy¢ do wiasciwego opiekuna Whniosek o
realizacje praktyki i uruchomic obieg dokumentu.

2. Po uruchomieniu obiegu nalezy uzupetni¢ dostepny formularz, sktadajacy sie z dwoch czesci:

a) dane wnioskujgcego — studenta (pole Wnioskujgcy mozna uzupetnic korzystajac z podpowiedzi, dalej w polu kierunek nalezy wybra¢ z listy,
po jego wskazaniu pozostate dane zostang uzupetnione automatycznie

b) dane dotyczace praktyki, czyli nalezy wybra¢ Rodzaj praktyki, praktyke oraz Koordynatora (Opiekuna) — pozostate dane zostang uzupetnione
automatycznie.

3. Uzupetniony formularz nalezy przesyta¢ na kolejny krok (krok nr 2). W tym miejscu niezaleznie od rodzaju praktyki nalezy wskazac firme
(Organizatora praktyki - pracodawce) u ktérego bedzie realizowana praktyka. Firme nalezy wybra¢ z listy, jezeli firma nie znajduje sie na liscie,
nalezy jg dodac recznie. W przypadku dodawania polskiej firmy nalezy jg wyszuka¢ wpisujac w wyszukiwarke jej KRS, NIP lub REGON, w
przypadku firmy zagranicznej nalezy recznie wprowadzi¢ dane firmy. Dane o firmie pobrane z listy uzupetniajg sie na formularzu
automatycznie, pozostate dane oznaczone gwiazdky nalezy wypetnié¢ recznie. Na tym kroku wymagane jest zatgczenie odpowiednich
zatacznikdw w zaleznosci od rodzaju praktyki. W przypadku studenckiej praktyki zawodowej (praktyki realizowanej w oparciu o umowe
tréjstronng, dwustronng lub skierowanie na podstawie umowy ramowej lub porozumienia) nalezy doda¢ dowdd ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) oraz od nastepstw nieszczesSliwych wypadkéw (NNW)), w przypadku zaliczenia pracy
zawodowej/wolontariat/staz jako praktyki nalezy doda¢ dowdd w/w ubezpieczenia oraz umowe.

4. Uzupetniony wniosek nalezy przesta¢ na kolejny krok (krok nr 3). Po podaniu niezbednych danych i zataczeniu wymaganych dokumentéw
niezaleznie od rodzaju praktyki wniosek trafia do Opiekuna praktyk, ktéry weryfikuje, czy wskazany pracodawca (Organizator praktyki)

reprezentuje odpowiednia branze. Opiekun moze zaakceptowac wniosek lub cofngé¢ do poprawy.

Zaakceptowany przez Opiekuna praktyk wniosek w zaleznosci od sposobu realizacji praktyki trafia na:



a) krok 4 — dane do umowy (praktyka realizowana w oparciu o umowe lub porozumienie), w tym miejscu wniosek wraca do studenta, ktéry
powinien wskaza¢ forme podpisu umowy, wygenerowa¢ umowe oraz skierowanie; po podpisaniu dokumentéw aplikacja przechodzi na
kolejny krok (krok5)

b) krok 6 w przypadku zaliczenia pracy zawodowej/wolontariat/staz jako praktyki.

5. Krok 5 — realizacja praktyk — system oczekuje az praktyka zostanie zrealizowana, po czym student powinien zaznaczy¢, ze praktyka zostata
zrealizowana i przejs¢ do kroku Raport.

6. Krok 6 to etap na ktdrym niezaleznie od rodzaju praktyki nalezy uzupetni¢ dane dotyczace czynnosci wykonywanych w trakcie praktyki, na
ich podstawie w kroku 7 wygenerowaé Raport.

7. Krok 7, na ktorym niezaleznie od rodzaju praktyki nalezy wydrukowac raport, dostarczy¢ do pracodawcy (Organizatora praktyki) w celu jego
podpisania, zamiesci¢ skan podpisanego dokumentu, a nastepnie przejs¢ do oceny pracodawcy (krok 8).

8. Krok 8, na ktérym niezaleznie od rodzaju praktyki nalezy uzupetni¢ ankiete oceny efektow uczenia sie uzyskanych w trakcie studenckiej
praktyki zawodowej oraz identyfikacji czynnikdw sprzyjajacych jej realizacji u danego Organizatora praktyki. Po uzupetnieniu ankiety catos¢
dokumentacji nalezy przesta¢ do Opiekuna praktyk w celu jej weryfikacji i zaliczenia praktyk (krok 9).

9. Krok 9, na ktérym niezaleznie od rodzaju praktyki Opiekun praktyk potwierdza realizacje efektow na podstawie zamieszczonego skanu
podpisanego przez Organizatora praktyki (pracodawce) raportu i potwierdza realizacje praktyki. Opiekun praktyk ma mozliwos¢ cofngé
dokumenty do poprawy np. w przypadku niewtasciwego opisania efektéw uczenia sie. W przypadku potwierdzenia realizacji praktyk Opiekun
praktyk na kolejnym kroku dokonuje w sposéb automatyczny wpisu zaliczenia praktyk do systemu USOS.

Pieczec organizatora praktyki: w razie postugiwania sie pieczecig osobowg konieczna jest takie piecze¢ nagtéwkowa.

PRACA W ZESPOLE NIE NALEZY DO EFEKTU KOMPETENCJI, LECZ UMIEJETNOSCI.



LISTA ORGANIZATOROW PRAKTYK dla studentéw kierunku: Doradztwo podatkowe

1.

2
3
4
5.
6
7
8
9

Matopolski Oddziat Krajowej 1zby Doradcéw Podatkowych, ul. Kopernika 22/4, 31-501 Krakéw.

. Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Krakowie, ul. Juliusza Lea 10, 30-048 Krakéw (maksymalnie 10 oséb).
. BDO Legal Latata i Wspdlnicy sp. k., ul. Morawskiego 5, 30-102 Krakéw (maksymalnie 2 osoby).

. Kancelaria Adwokacka Dariusz Filus, ul. Grzegérzecka 29/3, 31-532 Krakéw (maksymalnie 2 osoby).

Fin TaxLegal Dtugosz Stolarski Radcowie Prawni sp. p., ul. Moniuszki 6/2, 31-513 Krakéw (maksymalnie 2 osoby).

. Goralczyk Kancelaria Radcéw Prawnych, ul. Halicka 14.17, 31-036 Krakow (maksymalnie 2 osoby).
. Kolibski Nikonczyk Dec & Partnerzy, ul. Miodowa 1, 00-080 Warszawa (maksymalnie 2 osoby).
. Barttomiej Kwasny Kancelaria Adwokacka, ul. Grzegérzecka 29/3, 31-532 Krakéw (maksymalnie 2 osoby).

. Jacek Lachner Kancelaria Adwokacka, ul. Storczykowa 4/31, 30-612 Krakéw, (maksymalnie 2 osoby).

10. Matopolski Instytut Studiéow Podatkowych sp. z 0.0. spétka doradztwa podatkowego, ul. Gertrudy 7/12, 31-046 Krakéw (maksymalnie 2

osoby).

11. Kancelaria Radcy Prawnego Bartosz Partyta, ul. Bandurskiego 21/2, 31-515 Krakéw (maksymalnie 2 osoby).

12. Kancelaria Radcy Prawnego Bogustaw Przywora, ul. Olkuska 11, 32-045 Sutoszowa (maksymalnie 2 osoby).

13. Sanecki Kowalik Filipcova Kancelaria Radcow Prawnych s.c., ul. Bandurskiego 36/1, 31-515 Krakéw (maksymalnie 2 osoby).

14. Urzad Miasta Krakowa, pl. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakéw, Wydziat Podatkéw i Optat, Biuro ds. Podatku VAT — wymég podania

o mozliwo$¢ odbycia praktyki oraz podpisanie indywidualnej umowy pomiedzy UE a UMK).

15. Wojewddzki Sagd Administracyjny w Krakowie, ul. Rakowicka 10, 31-511 Krakéw (maksymalnie 10 oséb).

16. Kancelaria Adwokacka Edyta Zubrzycka, Rynek 15, 34-240 Jordanéw (maksymalnie 2 osoby).



SPOSOB UZUPELNIANIA TABELI W ZAKRESIE EFEKTOW UCZENIA SIE DLA KIERUNKU DORADZTWO PODATKOWE

Lp.

Kategoria

Efekty uczenia sie

Zadania, czynnosci wykonywane w trakcie praktyki

1.

Wiedza

Student zna i rozumie w
pogtebionym stopniu zasady
dziatania podmiotu wybranego
do realizacji praktyki.

pozyskanie wiedzy o funkcjonowaniu organizatora praktyk np. kancelarii
doradcy podatkowego, osoby zajmujgcej sie petng obstugq ksiegowg,
Naczelnika US itp.

pozyskanie wiedzy o przepisach prawa podatkowego

pozyskanie wiedzy o przepisach prawa celnego

pozyskanie wiedzy o przepisach prawa karnoskarbowego

pozyskanie wiedzy o obowiqzujgcych interpretacjach podatkowych
pozyskanie wiedzy na temat orzecznictwa mogqcego miec zastosowanie w
danym zakresie (skonkretyzowac w zaleznosci od miejsca praktyki)
pozyskanie wiedzy na temat tez z piSmiennictwa odnoszqcych sie do danego
zakresu (skonkretyzowac w zaleznosci od miejsca praktyki)

rozwijanie wiedzy poprzez uczestniczenie w szkoleniach, kursach (wskazac
jakich)

Umiejetnosc
i

Student potrafi funkcjonowaé w
zakresie obszaru dziatania
podmiotu wybranego do
realizacji praktyki podmiotu.

umiejetnos¢ prowadzenia ksigg podatkowych

umiejetnosc¢ sporzgdzania deklaracji podatkowych

umiejetnos¢ sporzgdzania zeznan podatkowych

umiejetnosc¢ sporzqdzania zestawiert zmian w przepisach prawa i ich wptywu
na funkcjonowanie przedsiebiorcy

umiejetnosc¢ przygotowywania raportow finansowych dla zarzqdu
umiejetnos¢ wspotpracy np. z dyrektorem finansowym lub podobnym
podmiotem

umiejetnos¢ analizy wskaznikow finansowych

umiejetnosc¢ analizy orzecznictwa podatkowego

umiejetnosc¢ analizy interpretacji podatkowych

umiejetnos¢ opracowywania instrukcji obiequ dokumentéw

umiejetnosc¢ przygotowywania projektow pism do organdéw np. wnioskow o
interpretacje indywidualng




umiejetnosc¢ przygotowywania projektow odpowiedzi na pisma organow
podatkowych

umiejetnos¢ pracy w zespole (jakim? skonkretyzowac w zaleznosci od miejsca
praktyki)

Kompetencj
e spoteczne

Student jest gotéw do
przestrzegania norm
obowigzujgcego prawa, a takze
ma $wiadomos¢ sankgji
grozacych w razie ich
nieprzestrzegania.

Student jest gotéw przyjmowac
odpowiedzialnos¢ za efekty
swoich dziatan oraz realizowac
przypisane mu zadania z
zachowaniem regut prawnych.

gotowosc do wspdfpracy z otoczeniem gospodarczym np. z biegtym
rewidentem, doradcq podatkowym, bankami itp.

gotowos¢ do uczestniczenia w spotkaniach z klientami

gotowos¢ do uczestniczenia w postepowaniach przed sqgdami lub organami
administracyjnymi

gotowos¢ do samodzielnego rozwigzywanie biezqcych problemow
gotowos¢ do stosowania zasad Etyki Doradcow Podatkowych

gotowosc do przystosowania sie do okreslonej roli w strukturze (okresli¢ w
zaleznosci od miejsca praktyki)

gotowosc do zachowania tajemnicy organizatora praktyk

gotowosc do krytycznego doboru metody analizy problemu prawnego w
zakresie prawa podatkowego

gotowos¢ do myslenia i dziatania w sposdb przedsiebiorczy

gotowos¢ do wyboru optymalnej formy opodatkowania prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej




